
Über uns:
Die redworkgroup GmbH - Ihr kompetenter Partner, mit dem Sie die Weichen für Ihre neue berufliche Zukunft stellen. Durch
unsere langjährige Erfahrung sowie unsere flexible Denkweise erkennen wir Ihr Potenzial. Wir ermitteln, basierend auf Ihren
Fähigkeiten, Kenntnissen und Wünschen, die geeignete Arbeitsstelle und stehen Ihnen jederzeit mit Rat und Tat zur Seite. 

Teamassistenz (m/w/d) Empfang gerne mit Hund
(1332)

 Standort: Nürnberg  Anstellungsart(en): Vollzeit

Sie sind ein tierlieber Mensch und interessieren sich für eine Stelle als Teamassistenz (m/w/d)? Sie besitzen schon erste
Erfahrung als Teamassistenz m/w/d, am Empfang oder in der Kundenbetreuung? Dann haben wir eventuell den passenden
Job für Sie! Bewerben Sie sich gleich, denn wir suchen ab sofort für unseren Kunden in Nürnberg
eine langfristige Teamassistenz m/w/d in Vollzeit! 

Ihre Aufgaben:

Empfangstätigkeiten
Telefonzentrale, telefonische Kundenbetreuung
Annahme, Weiterleitung der Anrufe/ Anfragen
Allgemeine Korrespondenz
Bestellannahme und Warendisposition von Werbematerial und Geschäftsdrucksachen
Büromaterial-Verwaltung
Datenbank-Pflege
Auftragserfassung und -bearbeitung
Unterstützung der Vertriebs- und Logistik-Abteilung

Ihr Profil:

Freude am telefonischen Kundenkontakt und klassischer Büroarbeit
Tierlieber, serviceorientierter Teamplayer
Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
Sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office-Programmen (Excel, PowerPoint, Word), NAV-Kenntnisse von
Vorteil

Wir bieten:

Persönliche Betreuung während der Einsatzzeit und Übernahmemöglichkeit ins Kundenunternehmen
Attraktive Vergütung nach Qualifikation und Eignung
Tarifliches Weihnachtsgeld
Tarifliches Urlaubsgeld
Fahrtkostenzuschuss möglich
Sehr gute Erreichbarkeit mit öffentlichen Verkehrsmitteln
Interessantes Arbeitsumfeld mit langfristiger Perspektive
Mitnahme von Hunden ins Büro möglich!

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich jetzt
Wir freuen uns auf Ihre vollständige Bewerbung per E-Mail oder WhatsApp unter 0911 99 99 86 0. Fragen können auch
gerne per WhatsApp unter 0911 99 99 86 0 gestellt werden.

Kontaktdaten für Stellenanzeige



Kontaktdaten für Stellenanzeige

redworkgroup GmbH
z. Hd. Anja Zöllner
Plobenhofstraße 1-9
D-90403 Nürnberg

Tel.: 0911 99 99 86 26
job@redworkgroup.com

Tarifvertrag: BAP/DGB
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